联课活动（Co-curricular activities）
（佛教茂峰法师纪念中学）

活动是学校生活重要的环节，对学生的个人身心的发展有着重要的影响。过往很多对这课外活动有研究的学者，都指出课外活动的正面价值。倘能带领得宜，充分发挥其功能，学生自然有所得着。课外活动的成败，视乎策划的得宜，老师付出的努力与经验，同学组织活动的能力的培养及校方的支持。

每个人都有不同的长处与能力，每个人都有欣赏别人的能力，每个人都有约束守规的能力……活动正是发展不同能力的园地。透过联课活动、学会活动、周活动、社际比赛等，学生的自信、自尊因此而提升，师生关系更融洽。

联课活动能令学生：

（1）发挥潜能，增加自信；

（2）领悟人际关系中互相谅解、尊重、合作及支持等重要因素；

（3）勇于承担，建立自信，发挥领导才能；

（4）建立健康积极的人生观。

联课活动，除了是运用正规课堂时间外，亦包括课后的活动，即包括学会活动、社际活动、午间活动、班际活动、周活动等。

1．推行联课活动的目标
（1）透过活动，帮助学生善用余暇；促进身心之健康。

（2）增进同学间和师生间的认识和了解，并增强学生对学校的归属感。

（3）提供机会，让学生培养和发展兴趣。

（4）提供机会令学生发挥所长，使其获得成功感，加强其自信心及自尊。

（5）帮助学生发展他们的智力和体力，增进他们的课外知识和技能。

（6）提高学生的策划和组织能力，培养他们的领导才能。

（7）提高学生对社会事物的认识和服务精神。

（8）使学生有愉快的学校生活，并以减少其与外界不良活动之机会。

2．推行联课活动的原则

（1）举办任何活动，都应有明确的目标。

（2）活动重视活动的过程和教育，而非最终目的。

（3）活动的设计应配合学校的目标和要求。

（4）活动应以学生为本位，应多提供学习和实践的机会。

（5）在筹备、推行活动时，尽可能让学生干事参与核心工作，而老师只扮演咨询或导引的角色。

（6）推行活动时，必须要有计划、有步骤、有系统，并注意学生安全。

（7）老师应系统地纪录和监察学生参加活动的情况。

（8）对积极参与活动的同学，应予以褒扬及奖励。

（9）评估活动的成败，是否达到预期的目标及教育目的。

3．联课活动的类别

（1）社际活动

（2）班际活动

（3）学会活动：学术性、纪律及服务性、兴趣性、体育性

（4）全校性大型活动：歌唱比赛、试后活动等

（5）校外活动及比赛

（6）暑期活动

4．组织活动须注意的事宜

（1）学生参与活动的动机

（2）学会活动之目标与参加者的人生观和价值取向吻合

（3）活动带来的有形或无形的利益

（4）有心理、情绪、感情上的满足感

（5）惯性或群众行行诱使自然参与

（6）以求自我教育的学习手段

5．组织活动的步骤

（1）认识参加者的背景、兴趣及需要

（2）厘定活动组别的目标

（3）安排适当活动项目和行事历

（4）列出所需资源、财政、人手、设备、场地、预期困难及推行过程

（5）分配工作、监察和协调

（6）做好学会活动纪录

（7）活动后检讨

<筹办学会活动 / 大型活动检查表>

	程序
	建议注意事项

	借用场地及器材
	填写场地借用申请表。（校务处）

* 若借用SAC须先向李景熹老师查询

	邀请导师或讲员
	如需邀请校外导师或讲员，应先以电话联络确定，后以书面邀请，邀请信必须清楚列明下列各项：活动形式、日期、时间、对象、地点。
邀请信应以学校名义发出，如有需要，可由校长签署，并须将副本交校务处存盘。

	活动宣传/报名
	家长信副本必须交校务处存盘。
如需收费，应小心处理。

	确定参加者名单
	

	如有收费，全数交校务处会计
	须连同学生收费名单缴交。

	举行活动
	须记录学生之出席名单。

	填写活动评核纪录表及财政报告（若有）
	一式两份，一份交予校务处保存，另一份则存放于学会file中

	活动检讨
	填妥并交回＜学生活动评核纪录表＞。
应保留有检讨纪录。


6．设计活动的基本原则

（1）活动应尽量利用学校、社区或社会现有或可提供的设备和资源

（2）活动应切合学会的目标和要求

（3）活动必须照顾会员的需要和兴趣

（4）应考虑会员的性别、能力与情绪

（5）由组员筹划、领导及参与活动，感受本身的重要性

（6）初始活动应由浅入深，让学会慢慢成长

（7）应考虑活动的可能性与预计遇到的困难，提供应变方法

7．评估

（1）活动的目标是否达成?
（2）活动参与人数与估计有否相同?为什么?
（3）活动成功的地方?
（4）活动中可以改善的地方?
（5）成员的参与是否积极?
（6）提出建议

8．老师带领活动时须留意之重要事项

（1）角色

老师应尽量给与同学参与实践和学习的机会，在适当时候提供协助及指导。带领活动时态度要认真，内容要充实，并注意活动时学生的安全。

（2）课外活动记录

a．所有活动均须有完整的纪录。学会或小组均须存有一份活页夹，储存全年活动计划、会员资料、会议纪录、学会收支报告、每次活动内容概况、学生出席纪录、学生参与性评估及其它有关资料，均须妥善保存，年终交回校方，以便将来交给下一任老师及校方查阅。

b．开学后会有会员招募，招募后把会员名单、干事名单交校务处输入SAMS系统。名单包括学生姓名、班别、班号、职位。

c．每个学期完结前，活动导师须评核该生活动表现，跟据参与率以优良常可（1,2,3,4）给与等级。参与率以百分之八十、六十、四十、二十为限。经常缺席同学可取消其会籍。

（3）全年活动计划

学会老师于学年开始应筹组干事会及制订全年活动计划，订明该年的目标及指针，十月初将干事名单及全年计划交课外活动主任审阅和备案。如干事名单有所更改，应尽早知会活动主任。

（4）全年活动次数

学年全年活动次数不宜太多或太少，须视乎其性质及实际需要来决定适当的活动次数。

（5）举办活动时间

周
日：午膳时、放学后（至下午五时半）

周
末：上午九时至中午十二时

学校假期：上午九时至下午五时（视乎活动而定）

（营舍活动时间除外）

注：若需于上课时间举办活动，请事先和校方商讨。

所有学会活动于考试前一星期至考试完毕暂停

（6）活动场地

借用场地，须预先（三日前）向校务有关部门申请，以便统筹和通知工友作好场地安排。经常性的活动将由联课活动组统筹及编配活动场地，如有所更改，仍需向有关部门申请。

（7）家长信

学生参与任何课外活动，均需得到家长同意方可参加，老师可以透过家长通知书咨询家长意见，家长信，可向校务处索取。当老师收齐家长信后交回校务处，妥善保存。
（8）学校活动记录及活动日志

凡非经常活动及校外比赛等活动，须填写存放在校务处之<活动记录簿>，以便在家长查询时，学校有足够资料作答。亦须填妥<全校活动日志>，以利统筹，日志存于放校务处，老师填写时发现与其它活动撞期，便当马上寻求解决办法。

（9）校外活动

凡参加或举办校外活动、邀请友校到校比赛等，必须事先向校长申请批准。校外活动必须要有老师带领方可进行，如远足、野外定向、划艇等师生比例为1:20，旅行、参观及考察等为1:30。除填写<校外活动申请表>获校长批准举行活动外，亦须派发<家长通知书>及收回回条，在活动举行前三天填妥<校外活动学生名单>并交校务处及带队老师备存及点名之用。如需报警备案之活动，须于活动日起计十天前发信警区备案，亦于出发前及回程通电知会警区当值负责人。须注意学生的安全，以策安全。

<筹办校外课外活动检查表>

	程序
	建议注意事项

	活动是否已列份全年计划及预算
	如有需要，可于年中修改。

	是否完成该活动之详细计划
	应选定统筹同学。

	向校长申请（ECA-009）
	于活动两星期前申请。

	场地安排
	营地资料，可向课外活动组查询。

	交通安排
	

	通知有关警署
	于10个工作天前各本区警署填写（报警信）。
信件可到校务处取。

	邀请导师或讲员
	◇ 如需邀请校外导师或讲员，应先以电话联络确定，后以书面邀请，邀请信必须清楚列明下列各项：活动形式、日期、时间、对象、地点。
◇ 邀请信应以学校名义发出，如有需要，可由校长签署，并须将副本交校务处存盘。

	活动宣传/报名
	◇ 如需收费，应小心处理。（如要收费, 须校长预先批准）

◇ 全部收费须交校务处会计。

	确定参加者名单，发出家长信

（CA-008）
	◇ 家长信须先从校务处（shirly）询问函件编号

◇ 家长信必须 ckw / kcw 审阅, 再交予校务处盖印。（若涉及现金, 须先经校长批准）

◇ 家长信副本必须交校务处存盘。
◇ 家长信回条应交予校务处（shirly）妥为保存。

	如有收费，全数交校务处会计
	须连同学生收费名单缴交。

	举行活动
	◇ 应先考虑紧急时之应变措施。（如交通阻塞, 天气不稳定等。）

◇ 如遇天气恶劣，为安全计，应安排雨天程序或考虑取消该次活动。

◇ 学生名单及其紧急联络电话须于出发前天交予校务处（ECA-010）。

◇ 出发时应带备急救药箱

	填写活动评核纪录表及财政报告

（ECA-006, ECA-003）
	一式两份，一份交予校务处保存，另一份则存放于学会file中。

	活动检讨（ECA-007）
	◇ 活动完成的一星期内填妥并交回[学生活动评核纪录表]。

一式两份，一份交予校务处保存，另一份则存放于学会file中。


（10）活动经费与学校津贴

举办活动，应以经济为原则。活动经费可由学生共同支付或向学校申请津贴。向学校申请津贴，须于全年活动计划内注明各活动申请金额及详细分项，由校长审批。活动开支单据正本递交校长报销。各项活动收支，亦需填写清楚，夹附于年终报告内。

（11）学生考勤及纪录

学生参加活动，须受考勤约束，迟到、早退均须记录在案，经常违犯者须受警诫或处分。缺席者须办妥告假手续。表现良好的学生，应予表扬，在学年终结前，推荐活动表现积极的学生获证书，以资鼓励。

（12）意外事件之处理

a．无论在校园内外，如遇到意外事故（学生感到严重不适或受伤），负责老师应尽速向校方报告，再通知家长。

b．在校外活动遇到意外事故，应停止活动，立刻通知校方，知会家长，负责老师应作出应变措施。

9．学生参与活动的规则

（1）同一时间学生不应参加超过三项的小组活动（代表学校的小组活动除外），如遇两项课外活动组别同时举行，学生应参与校队训练为先；遇两项校队训练，则以最近比赛的校队训练为优先。

（2）学生由校方编隶入四社，并得参加社内活动

（3）学生参与课外活动时应服从导师的指导

（4）学生参与课外活动应抱正确的态度，包括遵守纪律、守时、负责任、爱惜公物及投入等。

（5）学生必须出席小组常规性活动，若有事不能出席活动，须事前向负责老师请假，罗列缺席原因。（如因无法参加其中一组训练或集会，请假纸应由另一方老师签署）。无故缺席或行为态度恶劣的学生将会受到纪律处分。如仍不改善，校方可停止其参加该组活动，并通知家长。

（6）未得校方准许，学生不得随意转会或退会。

（7）热心参与活动之学生可获表扬或奖励。
10．学会活动须知：

► 学会 / 活动小组
a．各学会/活动小组必须成立干事会，干事会的成员如下：主席、副主席、财政、文书、宣传、总务等职位。（茂言除外）

b．于学期初招募会员，各学会的会员人数以十人为下限（包括干事会成员）。

c．各学会干事会每月会议，检讨该月活动及讨论下月活动，每次会议该组负责导师均须出席。会议纪录必须保存备妥。
d．各学会必须于每年开始时订定本学年的活动项目、日期、地点、人数、对象、财政预算及目标，拟定全年计划，并交联课活动组存案。
e．各学会的活动对象以会员为主，亦可筹办班际、社际及全校性活动或比赛。

f．每次活动须填写<学生出席活动纪录>，纪录学生出席或缺席及活动表现；活动后填写活动内容概况及评估活动成效。

g．学会须定期提供学会动向资料，在学校网页内发放。
h．学会可向会员收取费用，如学会会费、活动费用，应尽量以小额为原则。
i．各学会的财政收支，由干事会的财政负责，财政收入存于导师处﹐任何收支均须凭单据办理，收入开支须清楚列明于<财政收支纪录表>，财政干事须处理每月结余，并把财政报告张贴于通告板上。所有单据应编号及妥善保存，夹附于活动活页夹中。

j．各学会必须于学期初申请、填报预算支出经费，学校的活动津贴须凭单据正本报销，报销前导师应影印单据副本存案。

k．学会举办活动所需用之器材﹐如电视﹑录像机等﹐学会导师可自行向校务处申请借用。
l．学会如希望借用特别场地﹐如礼堂、篮球场或特别室等﹐导师须于三日前向有关部门申请借用。
m．若举行大型比赛而运用多项器材﹐除申请场地外﹐亦须填写器材及场地摆置图﹐以便校工作事前准备。

n．开学初期。
o．各学会/活动小组于每年学期结束前呈交检讨报告书，举行全面检讨会议，总结全年活动的得失和成败。
► 户外活动守则
安排参观、旅行、校外比赛、卖旗等活动，应按下面程序筹备。

A．活动前准备工作
1．各学会举办户外活动、参观等，须于活动日两星期前填妥<校外活动申请表>向校长申请，表格经校长签署后，正本留校务处存盘，副本交负责老师。

2．至于郊外或野外活动，更须申明参加人数及平均年龄、活动地点及时间、随队教师人数及姓名、活动性质及预计困难，以便转呈当地警署备案，以符手续，并策安全。

3．申请批准后须填妥「校外活动家长通知书」，经校长批阅后，再交校务处加盖校印，校务处影印副本存盘。

4．填妥「油印纪录表」，连同「校外活动家长通知书」交校务处付印。

5．家长通知书印妥后，应尽早发给学生，于活动举行前收回所有回条和有关费用（如有需要），回条集齐由负责老师交校务处保存。

6．请于活动举行日期三个工作天前将填妥之「校外活动纪绿表」交校务处存盘，并自备副本于活动当日作点名用。

7．活动前应指示学生必须穿著指定之服装及带备应用之物品出席活动；指示学生严格遵守政府有关部门规定之各项活动安全守则及郊野活动守则。一切活动均以「安全第一」为大前提。
B．活动当日工作
1．请于出发前替所有学生点名，如有学生缺席，应致电查询，并通知校务处记录在案（如为假日，应于事后通知校务处作纪录）。
2．切勿批准学生中途离开返家。

3．缺席之学生，须于下一个上课日跟进。缺席学生须出示病假证明书。无理缺席者应受处分。

C．取消活动
为学生安全起见，如遇下列恶劣天气，应按当时情况决定是否取消。活动取消后，应尽快通知校务处。
1．热带风暴警告讯号 － 活动举行当日悬挂一号或以上之台风讯号。
2．雷暴警告讯号。
3．水浸及山泥倾泻警告讯号。

4．红色、黑色暴雨警告讯号。

D．解散学生之程序
如遇恶劣天气，或其它因素导致活动需要取消或中断处理：
1．活动进行前
	a．校内集合
	由负责老师在校务处协助下致电通知家长，经家长同意下可解散该生。在安全情况下才可解散该生。

	b．校外集合
	负责老师应先集合学生在安全地方，在安全情况下尽快安排学生返回家中，如情况不许可，则应带领学生继续暂避。学生解散后，负责老师应尽快致电通知家长及校务处。


2．活动进行期间
负责老师应在安全情况下尽快安排学生返回家中，如情况不许可，则应尽快带领学生到就近的安全地点暂避。学生解散后，负责老师应尽快致电通知家长及校务处。
E．活动后

填写活动检讨纪录。

11．周活动

每月安排两个周活动，由学科或组别负责。

12．试后活动

学期结束前，本组安排学生参与试后活动。学生在考试后参与活动，轻松一下。试后活动一般分为两节，当中有体育比赛、学术比赛、电影欣赏、手工艺、讲座等活动。

13．暑期活动

（1）四月底前安排向香港赛马会申请暑期活动资助。

（2）提供校外团体暑期活动信息

（3）安排同学参加交流团、比赛

（4）安排七月中至八月中暑期活动，一般有交流考察、参观、体育训练等

	大型活动一览

	日期
	活动名称
	负责人/组别

	九月
	学会宣传
	学会导师

	
	学会会员招募
	课外活动组

	
	爱国周
	社会科

	
	中秋灯谜
	陈建光/李安怡

	
	社员大会
	陈建光/社监

	
	班际足球比赛
	陈健强/李景熹/级会

	大型活动一览

	日期
	活动名称
	负责人/组别

	十月
	班际足球比赛
	陈健强/李景熹/级会

	
	体育周
	体育科

	
	信息科技周
	IT组

	
	班际乒乓球比赛
	KCW,YKK/级会

	十一月
	班际足球比赛
	陈健强/李景熹/级会

	
	性教育周（11/11-15/11）
	健康教育/科学科

	
	生活科技周
	家政/D & T 

	十二月
	普通话日
	普通话科

	
	班际足球比赛
	陈健强/李景熹/级会

	
	班际棋艺比赛
	蔡明福/级会

	一月
	数学周
	数学科老师

	
	社际篮球比赛
	陈健强/李景熹/社监

	
	英文周
	英文科

	
	[报报高升]
	科学科

	二月
	陆运会
	陈健强/李景熹郑美玲/唐月琴

	
	环保周
	环保学会/科学科

	
	战争与和平
	社会科

	三月
	社际羽毛球比赛
	陈建光/周佩芳/级会

	
	营养教育周（9/3-14/3）
	健康教育/生物/家政

	
	茂峰电影节
	戏剧学会

	四月
	社际足球比赛
	陈健强/李景熹/社监

	
	跨媒介文学推广周
	中文科

	
	普通话日
	普通话科

	五月
	社际排球比赛
	陈建光/谭海威/社监

	
	科学周
	科学科

	
	心脏健康活动（5月尾）
	健康教育/体育科

	
	佛学周
	佛学科

	七月
	试后活动/暑期活动
	陈建光、陈健强


附录表格

	表格编号
	项目
	

	CCA-001
	学会/社/活动小组干事会
	

	CCA-002
	全年活动计划
	

	CCA-003
	社/学会/活动小组 活动记录表
	

	CCA-004
	财政收支纪录表
	

	CCA-005
	学生出席活动纪录表
	

	CCA-006
	活动检讨（一）
	

	CCA-007
	活动检讨（二）
	

	CCA-008
	校外活动家长通知书
	

	CCA-009
	校外活动申请表
	

	CCA-010
	校外活动学生名单
	


CCA-001
佛教茂峰法师纪念中学

学会/社/活动小组干事会
社 / 学会 / 组别名称：______________________________
  导师：____________________

干事会

	职位名称
	干事姓名
	班别
	班号
	性别

	
	（中文）              （英文）
	
	
	

	主席
	
	
	
	

	副主席
	
	
	
	

	文书
	
	
	
	

	财政
	
	
	
	

	宣传
	
	
	
	

	康乐
	
	
	
	

	总务
	
	
	
	

	其它
	
	
	
	


预计会员人数﹕___________

预计会费﹕___________@

CCA-002
学会 / 社 / 活动小组：_________________________
负责导师：____________________

全年活动计划
	活动
	举办日期
	举办地点
	活动对象*
	预计人数
	预计开支
	目标/备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


* 会员 / 班际 / 级际 / 社际 / 全校
日期：____________________
导师签署：____________________
CCA-003
佛教茂峰法师纪念中学

社/学会/活动小组 活动记录表

社 / 学会 / 组别名称：______________________________
  导师：____________________

	活动日期
	活动名称（例：干事会、会员大会、聚会）
	人数
	地点
	简述评鉴

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


CCA-004
财政收支纪录表

社/学会/兴趣小组：________________________________________________________________________________

导师：___________________________________________________________________________________________

主席：_______________________________________
班别：_______________________________________
财政：_______________________________________
班别：_______________________________________
	编号
	日期
	收支项目说明
	收入
	支出
	结余
	负责人

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


CCA-005
学生出席活动纪录表

学会 / 组别名称：________________________
导师：________________________
	编号
	姓名
	班别
	活动日期及评估

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	24
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	25
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	26
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	27
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	28
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	29
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	30
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：活动日期及评估栏用以纪录学生的出席及活动表现，如学生出席填上1，缺席则

    填上0；活动表现给分准则为1至4分（优：4, 良：3, 常：2, 可：1）

CCA-006
活动检讨（一）

集会次数：_________________________

日
期：_________________________

甲．集会内容概况：_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________
乙．活动推行过程：
1．目标之达成：_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

2．预计参加人数：__________
实际参加人数：__________

3．场地运用：________________________________________________________________________________

4．器材使用：________________________________________________
5．程序运作：畅顺协调 / 不畅顺 / 混乱

6．学生反应：_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

7．建议保留的地方：_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________

8．建议改善的地方：_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
CCA-007
活动检讨（二）

活动名称：______________________________

日
期：______________________________

时
间：______________________________

地
点：_______________________________________________________________________________________

负责组别 / 老师：_________________________________________________________________________________
活动程序检讨：
甲．筹备过程
1．值得保留的地方：_________________________________________________________________________

2．建议改善的地方：_________________________________________________________________________

乙．活动推行过程：
1．目标之达成：_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

2．预计参加人数：____________________
实际参加人数：____________________

3．场地运用：_______________________________________________________________________________

4．器材使用：_______________________________________________________________________________

5．程序运作：畅顺协调 / 不畅顺 / 混乱

6．学生反应：_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

7．建议保留的地方：_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

8．建议改善的地方：_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________
CCA-008
教字XX/2002函

佛教茂峰法师纪念中学

【校外活动家长通知书】
敬启者：
本校_________________________（团体）将举办以下活动，该活动资料详列如下，敬希细阅并填妥回条由贵子弟交回负责老师，以便遵照办理。 又本信函需加盖校印方为有效。
活动资料：
	活动名称
	
	领队老师
	

	日    期
	
	交通工具
	

	地    点
	
	所需费用
	

	集合时间
	
	集合地点
	

	解散时间
	
	解散地点
	

	其    他
	


假若活动当日天气临时变坏，以致活动需要取消，领队老师将在安全情况下安排学生尽快返回家中。
    此致
贵家长
佛教茂峰法师纪念中学
_____年_____月_____日
(----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
【校外活动家长通知书回条】
敬覆者：
本人_________________________同意 / 不同意敝子弟_________________________ （_____班）参加贵校                          （团体）于二零零_____年_____月_____日举行之______________________________（活动名称），有关活动详情亦知悉。
此致
佛教茂峰法师纪念中学
家长签署：___________________________

联络电话：___________________（住宅）

_________________（办公室）

_____年_____月_____日
CCA-009
校外活动申请表
（注意：此表须于活动举行前两星期填妥交校长审批。）
	申请单位（班／学会／社）：
	
	

	负责老师：
	
	

	拟举办活动名称／性质：
	
	

	日期：
	
	

	时间：
	
	

	地点：
	
	

	交通工具：
	不需要　□
	

	参加人数：
	老师：_____人
	学生：_____人

	参加学生大约年龄：
	
	

	参加者需否付钱：
	否　□


	需要　□
若干？__________

	需否知会警方？
	否　□
	需要　□


________________________
（负责老师签名）
申请日期：________________________
————————————————————＊＊＊＊＊＊＊＊————————————————————
	校长批示：(
	


校长签署：ˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍ

批示日期：ˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍ

CCA-010
佛教茂峰法师纪念中学

【校外活动学生名单】

活动名称：______________________________

主办单位：_______________________________
负责老师：_______________________________

日
期：_______________________________
该区警署：_______电话：__________________

地
点：______________________________
交通工具：______________________________

	
	
	
	
	家长联络电话
	

	学生姓名
	班别
	性别
	出席
	住宅
	办公室
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


附注：1．请于外出活动三个工作天前填妥此表交校务处存盘。
2．请自备副本于活动当日作点名用。

3．全班性、全级性参观及考察不需填写本表。
