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CLUB INFORMATION 

 

Club : ______________________     Adviser(s) : ______________________ 

Instructor / Instructress : ________________________________ ( Delete if Nil ) 

 

Please fill in the following information and return this form by placing it in the CCA 

pigeon hole at Staff Room A not later than _____________________. 

 

�»  Number of membership : ________________ 

 

�»  Committee members : 

 

Post Name Class 

Chairperson   

Vice-chairperson   

Secretary   

Treasurer   

Programmer   

   

   

   

   

   

   

   

 

�»  Subscription fee for each membership : RM _______ per month / term / year. 

 

�»  Financial situation : RM ______________. 

Amount of Balance as at  ___________________. 

 

�»  Day of activity : ______________________ ( weekday ) 

 

�»  Activity time : _____________ am / pm  to  _____________ am / pm. 

 

�»  Activity venue : ___________________________. 
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�Ô�Ã 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
"¼�Ö 

1. 1��Ô õ�îA‚�áLÔ ���á�š�!�ó�îA‚A„�) ��
`���”A|�!�óA‚�� ���Ä  A„�)5Ù	¾LÔ�?�9�Ô�Ã����


`	Ø�;�¨�y
� �Ã�`�ÃA|AŽ�_NM�Ã�Ý�Ã���Ê�|A‚
`�¯ �Ã�J�W�Ä1��` õ�îA‚�ANM�<F¼�?�Þ �Ä 
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,�û�î �Ä!£ õLšA•9ù	â �È�êA˜HH	â�Ä�&
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�î/�#��|�y
��î/�#��|�y
��î/�#��|�y
��î/�#��|�y
�  * Club Activity Report  
 

�î/�  Club�š _____________________________  4ê	Ë Code�š ___________________ 

#��|�¹�ó  Activity Date�š_____________________________________________________ 

#��|�ÊKÈ  Activity Time�š  +�  From _________________ 7Ç to ____________________ 

#��|
�&•  Activity Venue�š  __________________________________________________ 

�Î���Ž�D  No. of Attendant�š __________  5����Ž�D  No. of Absentee�š _____________ 

#��|���Õ�Ž  Activity Leader�š ________________________________________________ 

�Û�Ð�-4— / A†
,  Instructor / Speaker�š_________________________________________ 

�ÛNl Topic�š ______________________________________________________________ 

,Â,X Aim�š _______________________________________________________________ 

#��| �Y�•  Activity Content�š  ________________________________________________ 

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

C
*ü�Ä8¹�Ý �Å Expenses ( if any )�šRM ___________________________________________ 

 

�î/�NRKÂ  / �Û�Ð�-4—A˜AÁ Comments from Club Advisers / Instructor : 

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________ 

 

A„�)  Recorded by _________________________________________  /¬�:  ( Secretary ) 

����1R	á  Signature of chairperson�š ___________________________________________ 

NRKÂ1R	á Signature of adviser(s)�š  ____________________________________________ 

�Û�Ð�-4—1R	á(8¹�Ý ) Signature of instructor ( if any )�š_____________________________ 

�¹�ó  Date �š ______________________________________________________________ 

 

6(AÒ#��|�Ø�ç*ü  For CCA use 

 
A˜AÁ Comments 

 

�u�¹  Checked by  

�¹�ó  Date  

 

L�"¼: �7  8¹�¤�î/��ü�Ô
<�Y#��|CYE›�Ô õ5Ù �ÈAË�q#��|,X õ�D�Ú�ÿ�?�m!8�y
� �È'
	â	Ü

J]�Ô�J�x�Þ �ÄIf particular clubs have activity more than ONE within a week, 

they are requested to fill up this report according to the number of activity, 

then clip all the reports up and submit to CCA. 

�8  �?�y,X�y
�AË�ü!£ õ#��|	â 3 �ý�Y�x7Ç6(AÒ#��|�Ø�r�@�x�êA’�ü Staff room A

,X CCA �[�Ê���Y �Ä Completed report should submit to CCA office or place 

inside the CCA pigeon hole at Staff Room A within 3 days after each activity. 
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�����������������������������������������������������������������:*ó/��¶#��|C
*ü�
��NX1k><�:*ó/��¶#��|C
*ü�
��NX1k><�:*ó/��¶#��|C
*ü�
��NX1k><�:*ó/��¶#��|C
*ü�
��NX1k>< ���������Ä�¹	ÝLZ
5�Þ�((À�����_ �Å 
 

 

�Þ�((À0Ÿ���:  
_______________#��|C
*ü�
��NX1k><  

 

 

�:�î	á/Ä �Ö                            �:�î  

#��|�¹�ó �Ö� � � � � � � � �H� � � � � �Ü� � � � � �¹  7Ç � � � � � � � � �H� � � � � �Ü� � � � � �¹  

BóB÷5Õ�Ü�Ö                      5Õ�Ü 

BóB÷	à�: �Ö                  �Ä)Á4{ �Ö           �Å 

�Ž�D �Ö�:*ó � � � � � � � � � � � � � � � �Ž  �� �-�Ü � � � � � � � � � � � � �Ž  

 

�c  NM,Â �
�9  ���Î  

 �
�9NM,Â�
�9NM,Â�
�9NM,Â�
�9NM,Â      

1      

2      

3      

4      

5      

      

      

 ���ÎNM,Â���ÎNM,Â���ÎNM,Â���ÎNM,Â      

1      

2      

3      

4      

5      

      

      

      

      

      

      

      

      

 ,œ�- /�á�K      

      

 

 

1M�¨�îBö�� �Ö__________________ (            )     �:�î	D0´  

 

NRKÂ5Õ�Ü�Ö__________________ (            ) 
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�����������������������������������������������������������������:*ó/��¶#��|Au�æ�:�:*ó/��¶#��|Au�æ�:�:*ó/��¶#��|Au�æ�:�:*ó/��¶#��|Au�æ�: �Ä�¹�È*ó$¼	"���:���_ �Å��
 

$¼	"���:$¼	"���:$¼	"���:$¼	"���: ��������
�:�î+�AË#��|Au�æ�:�:�î+�AË#��|Au�æ�:�:�î+�AË#��|Au�æ�:�:�î+�AË#��|Au�æ�: ��������

��������
������ !8#��|Au�æ�:�E	ÿ�¯F¼�Ú �È	G�Ä+��Å#��|Au�æ �È�Ä �-�Å1M�¨�î	á	) �È�Ä �í�Å> �_	Z
` �Ä�Õ�Å��

Bö�uNX1k�Ä��
������ Au�æ�:�Y���?�m,X�Ô�ÛC��m�™NOAº4š�Ã#Ù�. �Ã.B�r �È4£> ���îA‚EîE›	â �È���Ý#��|�™NO

�Ý!8Au�æ�:E¯> �È�á	Ã�™7¾�È�| �Ä8¹	¥)„�Ý�á0ú	ÜA„�)5à�þ
��y5Ù �È�Ú	«�ù	]�Ø�Ú �Ä��
������ +�AË�Ô�ºEîE› �È!8�Ñ#��|Au�æ�:E²	à#��|+�AË>< �Ä!7�� �ÅNO�x�\6(6†�Ø�,�7 �È�C���Ô�Ñ

�x�\7á�u�Ø �È�Ô�Ñ�:�î�±+- �Ä��
������ �µE¯> �¶�‹#��| �ÈNO
��Ô�ÑAÈ�â�: �ÈAº4š5à�K�'
�AÈ�â�V�)E¯> !8#��| �Ä��
������������������������ #��|�r�`	â#��|�r�`	â#��|�r�`	â#��|�r�`	â �È�È�È�ÈNO�Ô�î�”A|�k��NO�Ô�î�”A|�k��NO�Ô�î�”A|�k��NO�Ô�î�”A|�k�� �È�È�È�È�JA„�)�ü�JA„�)�ü�JA„�)�ü�JA„�)�ü ���������îA‚A„�)><�îA‚A„�)><�îA‚A„�)><�îA‚A„�)>< ���������Y�Y�Y�Y�È�È�È�È�o�¹	â�r#��|	–5×�o�¹	â�r#��|	–5×�o�¹	â�r#��|	–5×�o�¹	â�r#��|	–5× �Ä�Ä�Ä�Ä��������
��������
�:�î	á/Ä �Ö____________________          �:�î5Õ�Ü �Ö___________________
�� �� �� �� ������

�?�m�¹�ó �Ö________________�� �„�m�Ž�§	á �Ö___________�� )Á4{�Ö___________��������������������
��

��������
+�+�+�+��Ã�Ã�Ã�Ã#��|Au�æ#��|Au�æ#��|Au�æ#��|Au�æ ��������

#��|	á/Ä ��
��

#��|�k�¼ ��

��
��
��
��

#��|�Y�• ��

��
��
��
��

#��|�¹�ó �� �¢ _____�H___�Ü___�¹��7Ç___�Ü___�¹�È�E ______�ý��
��

��������
�-�-�-�-�Ã�Ã�Ã�Ã1M�¨�î	á	)1M�¨�î	á	)1M�¨�î	á	)1M�¨�î	á	) �Ä�Ä�Ä�Ä#��|8¹	º4˜1M�¨�!�?#��|8¹	º4˜1M�¨�!�?#��|8¹	º4˜1M�¨�!�?#��|8¹	º4˜1M�¨�!�? �Å�Å�Å�Å��������

6 �!6 �!6 �!6 �! �������� �§	á�§	á�§	á�§	á �������� )Á4{)Á4{)Á4{)Á4{ �������� 6(4°+	A±6(4°+	A±6(4°+	A±6(4°+	A±�������� �Û"¼�Û"¼�Û"¼�Û"¼��������
BóB÷5Õ�Ü�� �� ������������������������ �� ��

���� �� �� �� �� ��
�[�: �� �� �� �� ��
���u �� �� �� �� ��
Bö�� �� �� �� �� ��

�� �� �� �� ��
�� �� �� �� ��
�� �� �� �� ��
�� �� �� �� ��
�� �� �� �� ��
�� �� �� �� ��
�� �� �� �� ��
�J�ª�;�¨ �È?š#��|�™�‰5à�? �Ä��

��������
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�í�í�í�í�Ã�Ã�Ã�Ã> �_	Z> �_	Z> �_	Z> �_	Z �Ä�Ä�Ä�Ä�á�ó�m5ÙAË	ºL��Ô�ô�á�ó�m5ÙAË	ºL��Ô�ô�á�ó�m5ÙAË	ºL��Ô�ô�á�ó�m5ÙAË	ºL��Ô�ô �Å�Å�Å�Å��������
�¹�ó�¹�ó�¹�ó�¹�ó  �ÊKÈ�ÊKÈ�ÊKÈ�ÊKÈ #��|#��|#��|#��|  
�&•
�&•
�&•
�&•  �;> �Ž�;> �Ž�;> �Ž�;> �Ž  

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

��������
�Õ�Õ�Õ�Õ�Ã�Ã�Ã�ÃBö�uNX1kBö�uNX1kBö�uNX1kBö�uNX1k�Ä�Ä�Ä�Ä�á�ó�m5ÙAË	ºL��Ô�ô�á�ó�m5ÙAË	ºL��Ô�ô�á�ó�m5ÙAË	ºL��Ô�ô�á�ó�m5ÙAË	ºL��Ô�ô �Å�Å�Å�Å��������
�¹�ó�¹�ó�¹�ó�¹�ó �������� �,?U�,?U�,?U�,?U �������� �
�9�
�9�
�9�
�9 �������� ���Î���Î���Î���Î �������� 4§�,4§�,4§�,4§�, ��

�� �� �� �� �� �� �� ��
�� �� �� �� �� �� �� ��
�� �� �� �� �� �� �� ��
�� �� �� �� �� �� �� ��
�� �� �� �� �� �� �� ��
�� �� �� �� �� �� �� ��
�� �� �� �� �� �� �� ��
�� �� �� �� �� �� �� ��
�� �� �� �� �� �� �� ��
�� �� �� �� �� �� �� ��
�� �� �� �� �� �� �� ��
�� �� �� �� �� �� �� ��
�� �� �� �� �� �� �� ��
�� �� �� �� �� �� �� ��
�
�
�
�
�ÞEÄC��mA•�r�´AÃ�ÞEÄC��mA•�r�´AÃ�ÞEÄC��mA•�r�´AÃ�ÞEÄC��mA•�r�´AÃ �È�È�È�È���������������� �Ã�Ã�Ã�ÃBö��
`�:�î5Õ�Ü�•	Ã1R	áBö��
`�:�î5Õ�Ü�•	Ã1R	áBö��
`�:�î5Õ�Ü�•	Ã1R	áBö��
`�:�î5Õ�Ü�•	Ã1R	á �Ä�Ä�Ä�Ä��������
��������
��������
��������

Bö�� �������������������������������������������������������� ���������������������������������������������������:�î5Õ�Ü ��
��
�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�������������������������B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�������������������������B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B��
����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
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�����������������������������������������������������������������:*ó/��¶�<�H#��|�y
�><�:*ó/��¶�<�H#��|�y
�><�:*ó/��¶�<�H#��|�y
�><�:*ó/��¶�<�H#��|�y
�>< �Ä�¹�n5+�¿�'�„!å(À�����_ �Å��

 

	Ø�:�î�<�H#��|�y
�><	Ø�:�î�<�H#��|�y
�><	Ø�:�î�<�H#��|�y
�><	Ø�:�î�<�H#��|�y
�><  

�Ä_____________ �H 7Ç ____________ �H�Å 

 

�:�î  / /��¶ �Ö________________________________________ 

 

NRKÂ5Õ�Ü�Ö________________________________________ 

 

4ê	Ë�� �¹�ó �� #��| ������NM,Â�� �ûBü�� �Û"¼��

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

 

________________________                             _________________________ 

���� /���u /BóB÷�Ž NRKÂ5Õ�Ü1R	á 

�Ä �Å �Ä                      �Å 

�¹�ó �Ö__________________                            �¹�ó �Ö____________________ 
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�����������������������������������������������������������������:*ó/��¶C��{A„�)><�:*ó/��¶C��{A„�)><�:*ó/��¶C��{A„�)><�:*ó/��¶C��{A„�)>< �Ä�¹	ÝLZ
5�Þ�((À�����_ �Å��
 

 

�Þ�((À0Ÿ���:�Þ�((À0Ÿ���:�Þ�((À0Ÿ���:�Þ�((À0Ÿ���: ��������
�:�îC��{A„�)><�:�îC��{A„�)><�:�îC��{A„�)><�:�îC��{A„�)>< ��������

 

 

�:�î �Ö�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B����������������������������������������������������������,¬&•�¹�ó �Ö�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B�B��

 

�c�c�c�c �������� C��{NM,ÂC��{NM,ÂC��{NM,ÂC��{NM,Â�������� C��D�¹�óC��D�¹�óC��D�¹�óC��D�¹�ó �������� �DG£�DG£�DG£�DG£�������� G¥NqG¥NqG¥NqG¥Nq���5�0�����5�0�����5�0�����5�0����������

�������� �������� �������� �������� ��������
�������� �������� �������� �������� ��������
�������� �������� �������� �������� ��������
�������� �������� �������� �������� ��������
�������� �������� �������� �������� ��������
�������� �������� �������� �������� ��������
�������� �������� �������� �������� ��������
�������� �������� �������� �������� ��������
�������� �������� �������� �������� ��������
�������� �������� �������� �������� ��������
�������� �������� �������� �������� ��������
�������� �������� �������� �������� ��������
�������� �������� �������� �������� ��������
�������� �������� �������� �������� ��������
�������� �������� �������� �������� ��������
�������� �������� �������� �������� ��������
�������� �������� �������� �������� ��������
�������� �������� �������� �������� ��������
�������� �������� �������� �������� ��������
�������� �������� �������� �������� ��������
�������� �������� �������� �������� ��������
�������� �������� �������� �������� ��������
�������� �������� �������� �������� ��������
�������� �������� �������� �������� ��������
�������� �������� �������� �������� ��������
�������� �������� �������� �������� ��������

 

 

 

NRKÂ5Õ�Ü              ,¬&•�Ž  

________________         _________________ 

�Ä             �Å         �Ä              �Å 
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�����������������������������������������������������������������:*ó�þ�Ž	–�t�õ�Y�ê#��|
��y><�:*ó�þ�Ž	–�t�õ�Y�ê#��|
��y><�:*ó�þ�Ž	–�t�õ�Y�ê#��|
��y><�:*ó�þ�Ž	–�t�õ�Y�ê#��|
��y>< �Ä�¹"m�È�Û!7���:���_ �Å 
  

�H/Year�Ö__________ �:�ó /Term�Ö__________ �î/� /Club�Ö__________________ �§	á /Name�Ö__________________ )Á4{ /Class�Ö______ 

 

�:*ó	–�t#��|�þ�Ž
��y><�:*ó	–�t#��|�þ�Ž
��y><�:*ó	–�t#��|�þ�Ž
��y><�:*ó	–�t#��|�þ�Ž
��y>< ��������* Personal Report of Student’s Involvement in Activ ities   
�¶  AËAº4š�?�m�4�ü!8�:�ó�;	–�t,X���Ý#��|,XC��m �È6(AÒ#��| EP,X�Ú�D�Ä10%�Å�Ú�q�B�4���¤�o,XC��mA˜�Ú �Ä 

�µ  Assessment of CCA EP marks (10%) shall base on the information provided from all the activities you have taken part in within this term. 

Please fill in carefully and in detail. 
 

#��|#��|#��|#��| /Activity NM,ÂNM,ÂNM,ÂNM,Â/Items �*NM�*NM�*NM�*NM/Award ���r	)�!���r	)�!���r	)�!���r	)�! /Organizer �¹�ó�¹�ó�¹�ó�¹�ó /Date �Û"¼�Û"¼�Û"¼�Û"¼/Remarks 

�7      

�8      

�9      

�:      

�õ�;!¨C/  

Inside School Competition 

�Ä! �� �ÃE}AŽ�Ã$èA†�Ã)×

2O�ÃE¤�|NM,Â1��Å 
�;      

�7      

�8      

�9      

�:      

�õ�; /�ê$è�Î  

Inside / Outside School 

Performance 

�Ä$è8N><$è�Å 
�;      

�7      

�8      

�õ�; /�ê�á�u  

Inside / Outside School 

Service �9      

�7      
�J�ª /Others 

�8      
 
"¼ Note�Ö<.�yC��m5Ù�ÈA¹*ó�ÚM6�Í�7�£ 10 �Ú,X�Ø�Ú�ÄIf information provided is false or inaccurate, student concerned shall be facing a 10 marks deduction. 

 

�:*ó1R	á Student’s signature�Ö____________________ �ŠKS1R	áParent’s signature�Ö____________________ �¹�ó Date�Ö_________________ 
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�����������������������������������������������������������������:*ó5���/��¶#��|(Š�‰A„�)><�:*ó5���/��¶#��|(Š�‰A„�)><�:*ó5���/��¶#��|(Š�‰A„�)><�:*ó5���/��¶#��|(Š�‰A„�)>< �Ä�¹	ÝLZ
5�Þ�((À�����_ �Å 
 

 

�Þ�((À0Ÿ���:�Þ�((À0Ÿ���:�Þ�((À0Ÿ���:�Þ�((À0Ÿ���: ����������������������������������������
AÒ�ê#��|�ØAÒ�ê#��|�ØAÒ�ê#��|�ØAÒ�ê#��|�Ø ��������

�î
,5���(Š�‰A„�)�î
,5���(Š�‰A„�)�î
,5���(Š�‰A„�)�î
,5���(Š�‰A„�) ��������
 

/��¶	á/Ä �Ö____________________�Ä     �Å 

 

_____�H�z _____�Ü�Ñ 

 

�c  �¹�ó  �:	Ë  �§	á  5���	s�´  �˜�ŠKSEî-¹�:  �Û"¼ 

1       

2       

3       

4       

5 

 
      

6       

7       

8       

9       

10       

11       

12       

13       

14       

 

"¼�Ö 

1�ÊAË�b!£�þ�Ü 7 	Ë�!�^><��
��x��6(AÒ#��|�Ø �Ä 

2�Ê5���	s�´A„�)0ú 	Ë�Ö5���  �»�»�»�»�Ã�@��  �¸�¸� �̧¸�Ã�_��  �¶�¶�¶�¶�Ã+™��  �»�»�»�»�Ã(M��  �º�º�º�º�ÃE³��  �»�»�»�»�Ä  

 

____________________ ____________________ 

/¬�:1R	á  /��¶5Õ�Ü1R	á  

 

�¹�ó �Ö_______________ �¹�ó �Ö_______________ 
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����������������������������������������������������������������/��¶NRKÂ5Õ�Ü/��¶#��|AË��+�AË></��¶NRKÂ5Õ�Ü/��¶#��|AË��+�AË></��¶NRKÂ5Õ�Ü/��¶#��|AË��+�AË></��¶NRKÂ5Õ�Ü/��¶#��|AË��+�AË>< �Ä�¹"m�È�Û!7���:���_ �Å��
 

 
"m�È�Û!7���:�î/�NRKÂ5Õ�ÜAË��	)  

SABAH TSHUNG TSIN SECONDARY SCHOOL 

CLUB ADVISER LEAVE APLICATION FORM  
 

NRKÂ5Õ�Ü Advisor  

�î/� Club  

AË���¹�ó Date of leave  

 
AË��	s�´ Reason for leave 

 

 

 

AË���'�ý,X/��î#��|�]�f  

Arrangement of club activity on the 

date concerned  

 

 

 

AË���'�ý,X�î/�#��|BóB÷�Ž  
�Ä8¹���:*ó �ÈAË"¼�â��AÏ)Á4{ �Å 

Pico the club activity 
(If student, please state class studying in) 

 

+�AË�Ž1R	á 

Signature of Applicant�Ö__________________ 

�¹�ó  Date�Ö____________________ 

���š�Ž  

Approved by�Ö____________________ 

�¹�ó  Date�Ö____________________ 

 

� ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

NRKÂ5Õ�Ü�Û�,  Club Adviser’s Copy 

 

NRKÂ5Õ�ÜAdvisor  

�î/� Club  

AË���¹�ó Date of leave  

 
AË��	s�´ Reason for leave 

 

+�AË�Ž1R	á 

Signature of Applicant�Ö__________________ 

�¹�ó  Date�Ö____________________ 

���š�Ž  

Approved by�Ö____________________ 

�¹�ó  Date�Ö____________________ 
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����������������������������������������������������������������:7��6(AÒ4˜�|9$�S*ü��:7��6(AÒ4˜�|9$�S*ü��:7��6(AÒ4˜�|9$�S*ü��:7��6(AÒ4˜�|9$�S*ü�� 6(AÒ#��|A•�:����6(AÒ#��|A•�:����6(AÒ#��|A•�:����6(AÒ#��|A•�:����  
 

 6(AÒ#��|�|9$A•�:6(AÒ#��|�|9$A•�:6(AÒ#��|�|9$A•�:6(AÒ#��|�|9$A•�:  

TESTIMONIAL OF CO-CURRICULAR ACTIVITIES 

 

�§   	á  / Name   �Ö        D•�ÑA•	Ë-Õ / IC No      �Ö 

�:   	Ë / Student No  �Ö                 �9�:�H�Ñ    / Year of Admission �Ö 

�¡> �Ú  / Conduct Mark  �Ö                 /•�õ�H�Ñ    / Year of Leaving �Ö 

 

A�Ê�Ê�Ê�Ê�:�î�:�î�:�î�:�î //��¶><)„/��¶><)„/��¶><)„/��¶><)„ �Ä�Ä�Ä�ÄCo-Curriculum Achievement�Å�Ö�Å�Ö�Å�Ö�Å�Ö 
�H�Ñ Year �¶�'  Clubs & Societies 6 �!  Position ��?U,X><)„ /Bõ)�  Performance 

    

    

    

    

    

    

 

 

B�Ê�Ê�Ê�Ê�õ�Y�õ�Y�õ�Y�õ�Y /�õ�ê!¨C/�ä4½�õ�ê!¨C/�ä4½�õ�ê!¨C/�ä4½�õ�ê!¨C/�ä4½  �Ä�Ä�Ä�ÄAwards�Å�Ö�Å�Ö�Å�Ö�Å�Ö 
�H�Ñ Year !¨C/NM,Â Competition �*NM Result 

   

   

   

   

 

 

C�Ê�Ê�Ê�Ê�õ�Y�õ�Y�õ�Y�õ�Y //��î�á�u><)„/��î�á�u><)„/��î�á�u><)„/��î�á�u><)„  �Ä�Ä�Ä�ÄSchool/Social Service�Å�Å�Å�Å 
�H�Ñ Year 	–�â#��|  Activities 6 �!  Position 

   

   

   

   

 

A˜AÁ Comments�Ö                                                                     

                                                                 

 

 

6(AÒ#��|���Ï                            �õKS                     �õ	D  

Head of Co-curricular Dept. �Ö             Principal�Ö                 Cop�Ö 
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4.2.18  PERATURAN PELANCONGAN SEKOLAH 1957 

A. Borang PS1 dan PS2 hendaklah disediakan dalam 4 salinan serta ditambah 2 salinan bagi 
tiap-tiap negeri yang hendak dilawati dan dilalui (Rujuk LAMPIRAN 1). Sila sampaikan borang 
PS1, PS2 dan PS3 ke Jabatan Pendidikan Wilayah Persekutuan (Unit Perhubungan, 
Pendaftaran dan Pendidikan Swasta) 6 minggu sebelum tarikh lawatan. (LENGKAPKAN 
BORANG DENGAN KEMAS DAN JELAS). 

B. Syarikat yang memasuki sekolah untuk mempromosi pakej pelancongan dikehendaki 
mendapatkan kelulusan daripada Jabatan terlebih dahulu. 

C. Sila sertakan kertas kerja yang disokong oleh Unit Ko-Kurikulum jika lawatan bertujuan 
mengadakan perkhemahan. Bagi Lawatan Pendidikan Murid Di Hari Persekolahan, kertas-kerja 
berkenaan hendaklah mendapat sokongan daripada Unit Ko-Kurikulum. 

D. Bagi pelancongan ke luar negara, kebenaran untuk keluar negara bagi guru-guru dan murid 
perlu diperolehi terlebih dahulu sebelum lawatan. 

 

1. Nama Sekolah :   
    No Pigeon Hole/ Warna Zon :  
2. Nama Pengetua/ Guru Besar :  
3. Nama Ketua Rombongan :  

1.   4. Nama Pegawai/ Guru Pembantu/ 
    No. Kad Pengenalan / Pasport: 2.   
 3.  
 
5. Jenis kenderaan : Bas Sekolah / Bas Pelancongan / dll. (Potong yang tidak berkenaan) 

No. Pendaftaran Bas 1: ____________________ 

No. Pendaftaran Bas 2: ____________________ 

6. Tempat-tempat yang dilawati : 

Tarikh Nama Tempat 
Dari Hingga 

Nama dan Alamat Penuh Tempat 
Bermalam 

    
    

7. Sila sertakan jadual lawatan. 

8.  Punca Pendapatan Wang: 

Bilangan Murid_______orang X RM__________  = RM__________ 

Punca lain � = RM__________ 

JUMLAH = RM__________ 

Sila sertakan butir perbelanjaan yang terperinci seperti tambang, penginapan, makanan, harga tiket dll. 

9. Nama Pegawai/ Guru yang diberi kuasa mengutip dan membelanjakan wang. 

Nama Jawatan No. K. Pengenalan/ 
Pasport 

Alamat Kediaman 

    

 

_____________________________ 

Tandatangan Pengetual Guru Besar Cop Rasmi Sekolah  
Nama: 

 
 

BORANG PS 
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SALI NAN 

Ref. K.P. 85921L Kementerian Pendidikan Malaysia 
 Kuala Lumpur 

12 Jualai 1996 

 

Ketua Pegawai Pelajaran Semua Negari 

LAWATAN YANG DIURUSKAN OLEH SEKOLAH-SEKOLAH 

Adalah diakui bahawa lawatan-lawatan yang diuruskan oleh sekolah-sekolah merupakan satu 
bahagian penting di dalam kegiatan-kegiatan luar bilik darjah. Dalam lawatan-lawatan seperti ini 
kerap-kali didapati kemalangankemalangan yang mengakibatkan kecederaan atau kehilangan 
nyawa. 
2. Saya adalah diarahkan meminta Guru Besar Sekolah supaya mengambil tindakan untuk 
mencegahkan berlakunya sesuatu kemalangan kepada murid-murid yang mengambil bahagian 
dalam lawatan-lawatan sekolah ini. Ketika menguruskan lawatan-lawatan Guru Besar/ Pengetua 
Sekolah-sekolah mestilah menentukan bahawa langkah-langkah seperti berikut adalah diambil : 

a) Persetujuan bertulis daripada Ibubapa/Penjaga murid-murid hendaklah didapati sebelum 
lawatan ini . 

b) Peraturan keselamatan hendaklah dirumuskan dan diterangkan kepada murid-murid dengan 
teliti sebelum lawatan dibuat. 

Misalnya jika lawatan ke tepi laut, sungai dan kolam, murid-murid tidak dibenarkan berenang 
melainkan jika mendapat kebenaran guru yang menjaga . Berenang tidak dibenarkan jika tidak ada 
penyelamat yang berkelayakan, sekurang-kurangnya mempunyai Pingat Gangsa "The Royal Life 
Saving Society". 

c) Sekurangnya-kurangnya seorang guru penjaga hendaklah ada bersama bukan sahaja untuk 
menjaga tatatertib bahkan juga untuk menentukan langkah-tangkah keselamatan yang 
dituruti . 

d) Alat pertolongan cemas hendaklah sentiasa dibawa di dalam sebarang lawatan, 
(langkah-langkah lain yang munasabah ). 

e) Langkah-langkah lain difikirkan munasabah dan praktis dalam sesuatu keadaan. 

2.  Patut ditegaskan di sini bahawa langkah-langkah lain dicadangkan di atas ini adalah amat 
perlu selain daripada yang patut diadakan bagi mencegah kemalangan.  
 
3. Patut disedari juga iaitu walaupun langkah-langkah yang keras diambil adakalanya.kemalagan 
berlaku juga. Dalam hal yang demikian ibubapa atau penjaga yang berkenaan ada juga 
menimbulkan kesusahan, walau bagaimanapun , iaitu dibuktikan bahawa sekolah dan guru yang 
menjaga lawatan ini telah melaksanakan semua langkah keselamatan untuk mengelakkan 
kemalangan maka tidak seorang pun boleh dituduh atas kemalangan itu. 
4. Sukacita saya dapat sekiranya tuan memberitahu kandungan surat ini kepada semua Guru 
Besar atau Pengetua Sekolah . 

Saya yang menurut perintah 

 
T.T 

(SAW CHU TONG)  
b.p.: Setiusaha Tetap  
Kementerian Pelajaran  
Kuala umpur. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


